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Правила приема 
обучающихся в МБУДО «Дом  детского творчества Оренбургского района Оренбургской области»

I. Общие положения
1.1. Правила приема обучающихся (далее  – Правила) регулируют прием детей в муниципальное бюджетное учреждение дополнительного образования «Дом детского творчества Оренбургского района Оренбургской области» (далее – Дом детского творчества).
1.2. Настоящие Правила разработаны в соответствии с Федеральным Законом «Об образовании в Российской Федерации», Приказом Минпросвещения России «Об утверждении Порядка организации и осуществления образовательной деятельности по дополнительным общеобразовательным программам», Уставом Дома детского творчества Оренбургского района и другими нормативно–правовыми актами в области образования.

II. Порядок приема обучающихся
2.1. В Дом детского творчества принимаются обучающиеся  в возрасте от 5 до 18 лет и старше, в том числе с ограниченными возможностями здоровья и дети-инвалиды.
2.2. Подача заявлений в Дом детского творчества производится, как правило, до 15 сентября, но может быть осуществлена в течение всего учебного года при наличии свободных мест в объединении.
2.3. При приеме ребенка на обучение в Дом детского творчества родителями (законными представителями) предоставляются следующие документы:
	– заявление на имя директора Дома детского творчества (Приложение №1);
– договор о сотрудничестве Дома детского творчества с родителями (законными представителями) обучающимися (Приложение №2);
– ксерокопия свидетельства о рождении или паспорта обучающегося.
2.4. При приеме детей в хореографические, спортивные, туристские объединения, необходимо медицинское заключение о состоянии здоровья ребенка, об отсутствии противопоказаний для занятий по выбранной дополнительной  общеобразовательной общеразвивающей программе. 
2.5. В обязательном порядке один из родителей (законный представитель) ребенка, не достигшего возраста 14 лет, должен  подать заявку на обучение  через платформу «Навигатор дополнительного образования детей Оренбургской области» (htts://dop.edu.orb.ru/).
2.6. Дети, достигшие возраста 14 лет, могут подавать заявку самостоятельно при наличии  личного кабинета на платформе «Государственные услуги».
Договор о сотрудничестве Дома детского творчества заключается с одним из родителей (законным представителем) обучающегося, достигшего возраста 14 лет.
2.7. При подаче онлайн-заявки родителям оказывается консультационная помощь педагогом дополнительного образования того творческого объединения, которое будет посещать обучающийся.
Родители (законные представители) обучающихся могут позвонить на телефон горячей линии: 8(3532)72-80-28.
2.7. Родители (законные представители) обучающихся имеют право выбора творческого объединения с учетом индивидуальных особенностей детей и состояния их здоровья.
2.8. Каждый обучающийся имеет право заниматься в нескольких объединениях одновременно, менять их в течение года.
2.9. Деятельность обучающихся в Доме детского творчества осуществляется в одновозрастных (разновозрастных) творческих объединениях по интересам (клуб, студия, ансамбль, группа, секция, театр и др.).
2.10. Обучение по дополнительным общеобразовательным общеразвивающим программам может осуществляться в очной, очно-заочной или заочной форме, в том числе с применением дистанционных образовательных технологий и (или) электронных форм обучения.
2.11. Образовательная деятельность в Доме детского творчества осуществляется на государственном языке Российской Федерации – русском.
2.12. При приеме администрация Дома детского творчества обязана ознакомить поступающего и (или) его родителей (законных представителей) с Уставом, с лицензией на осуществление образовательной деятельности и другими локальными актами, регламентирующими организацию образовательного процесса
2.13. Дом детского творчества вправе отказать в приеме в случае отсутствия свободных мест в творческом объединении, наличия медицинских противопоказаний у обучающихся, несоответствия возраста ребенка дополнительной общеобразовательной общеразвивающей программе. 
2.14. Прием детей в Дом детского творчества оформляется приказом с указанием направления деятельности и списочного состава творческого объединения.
Численный состав определяется локальным актом Дома детского творчества.
2.15. Занятия в творческих объединениях могут проходить по группам, индивидуально или всем составом в течение всего календарного года, включая каникулярное время.
2.16. С детьми, имеющими ограничения по состоянию здоровья, может проводиться индивидуальная работа.
2.17. По завершению обучения по дополнительной общеобразовательной общеразвивающей программе обучающемуся выдается сертификат о прохождении обучения по соответствующей  дополнительной общеобразовательной общеразвивающей программе.
2.18. Рассмотрение заявлений (жалоб) по нарушению установленных Правил приема в Доме детского творчества возлагается на Комиссию Учреждения по вопросам разрешения спорных и конфликтных ситуаций между участниками образовательного процесса.




















































Приложение № 1
	Директору МБУДО 
«ДДТ Оренбургского района»
от_______________________
_________________________
проживающей (его) по адресу:
__________________________________________________телефон: _____________________





ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу принять моего ребенка____________________________________________
 (фамилия, имя, отчество)
_____________________________________________________________________________________ (число, месяц, год рождения)
учащегося в (СОШ, ДОУ, лицее)____________________ классе _______________________
_____________________________________________________________________________ (творческое объединение МБУДО «ДДТ Оренбургского района»)
СВЕДЕНИЯ О РОДИТЕЛЯХ И ЛИЦАХ, ИХ ЗАМЕНЯЮЩИХ:
Отец ___________________________________________________________________________________
(Ф.И.О.)
Место работы___________________________________________________________________________________ Должность________________________________________________раб.телефон_________________ Сотовый телефон_____________________________

Мать _____________________________________________________________________________________(Ф.И.О.)
Место работы________________________________________________________________________ Должность________________________________________________раб.телефон_________________ Сотовый телефон_____________________________

	С Уставом, лицензией на право ведения образовательной деятельности, дополнительной общеобразовательной общеразвивающей программой, реализуемой в творческом объединении, правилами приема в МБУДО «Дом детского творчества Оренбургского района», правилами поведения учащихся и другой документацией, регламентирующей организацию образовательного процесса в МБУДО «ДДТ Оренбургского района» ознакомлены и согласны.
Даем (даю) свое согласие МБУДО «ДДТ Оренбургского района» на сбор, систематизацию, накопление, хранение, уточнение, использование, передачу в случаях, установленных законодательством, на бумажном и электронном носителях с обеспечением конфиденциальности наших (моих) персональных данных и персональных данных нашего (моего) ребенка, сообщаемых нами (мною) в настоящем заявлении и содержащихся в прилагаемых нами (мной) к данному заявлению документах (копиях документов), в целях осуществления учета детей, обучающихся в образовательном учреждении, а так же в целях осуществления индивидуального учета освоения нашим (моим) ребенком дополнительной общеобразовательной общеразвивающей программой на период до момента отчисления нашего (моего) ребенка из списочного состава учащихся.

Подпись родителей______________________                                                             Дата__________
Приложение № 2
ДОГОВОР №_____
о сотрудничестве МБУДО «Дом детского творчества Оренбургского района 
Оренбургской области»
 с родителями (законными представителями) учащихся Дома детского творчества

г. Оренбург                                                                                               «__»__________20__  г.
Муниципальное бюджетное учреждение дополнительного образования «Дом детского творчества Оренбургского района Оренбургской области», в дальнейшем «Учреждение», в лице директора Максимовой Виктории Дмитриевны, действующего на основании Устава, с одной стороны, и родители (законные представители) учащегося, в лице_______________________________________________________
(Ф.И.О. и статус законного представителя – мать, отец, опекун, _____________________________________________________________________________________________________
попечитель, либо лица, действующего на основании доверенности, выданной законным представителем)
именуемые в дальнейшем – «Родители», с другой стороны, в дальнейшем именуемые «Стороны» заключили настоящий договор о нижеследующем:
1.Предмет договора
1.1. «Стороны» заключили настоящий договор в интересах учащегося _________________                                                                                                                                                                                   (Ф.И.О. учащегося) _____________________________________________________________________________________(творческого объединения)
1.2. «Стороны» прилагают совместные усилия для создания условий получения учащимися дополнительного образования по дополнительной общеобразовательной общеразвивающей программе_________________________________________________________________
(название)
1.3. «Стороны» действуют на основании Конституции Российской Федерации, Федерального закона от 29 декабря 2012 г. № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации», принимаемых в соответствии с ними других законов и нормативных правовых актов Российской Федерации, Оренбургской области, Уставом, локальными нормативными актами «Учреждения», а так же в соответствии с условиями настоящего Договора.
2. Права и обязанности сторон
2.1. «Учреждение» имеет право:
2.1.1. Определять содержание образования, выбор учебно-методического обеспечения образовательных технологий по реализуемым им дополнительным общеобразовательным общеразвивающим программам.
2.2. Учащиеся  имеют право на:
2.2.1. Выбор творческого объединения, осуществляющего образовательную деятельность, формы получения образования.
2.2.2. Предоставление условий для обучения с учетом особенностей их психофизического развития и состояния здоровья, в том числе получения психолого-педагогической помощи.
2.2.3.Уважение человеческого достоинства, защиту от всех форм физического и психологического насилия, оскорбления личности, охрану жизни и здоровья.
2.2.4. Ознакомление с правоустанавливающей документацией «Учреждения», другими документами, регламентирующими образовательную деятельность.
2.2.5. Участие в массовых мероприятиях.
2.2.6. Поощрение за успехи в учебной, творческой и инновационной деятельности.
2.3. «Родители» (законные представители) имеют право:
2.3.1. Ознакомиться с документами, регламентирующими образовательную деятельность «Учреждения».
2.3.2. Защищать права и законные интересы учащихся.
2.3.3. Получать информацию обо всех видах планируемых обследований.
2.4. «Учреждение» обязуется:
2.4.1. Осуществлять свою деятельность в соответствии с законодательством об образовании.
2.4.2. Обеспечивать реализацию дополнительных общеобразовательных общеразвивающих программ в полном объеме и потребностями обучающегося.
2.4.3. Создавать безопасные условия обучения, воспитания учащихся.
2.4.4. Соблюдать права и свободы учащихся, родителей (законных представителей) несовершеннолетних учащихся, работников «Учреждения».
2.5. Обучающиеся обязуется:
2.5.1. Добросовестно осваивать дополнительную общеобразовательную общеразвивающую программу, в том числе посещать предусмотренные учебным планом учебные занятия, выполнять задания, данные педагогом в рамках образовательной программы.
2.5.2. Выполнять требования Устава «Учреждения», правил внутреннего распорядка и иных локальных нормативных актов по вопросам организации и осуществления образовательной деятельности.
2.5.3. Заботиться о сохранении и об укреплении своего здоровья, стремиться к нравственному, духовному и физическому развитию и самосовершенствованию.
2.5.4. Уважать честь и достоинство других учащихся и работников «Учреждения», не создавать препятствий для получения образования другими учащимися.
2.5.5. Бережно относиться к имуществу «Учреждения», осуществляющего образовательную деятельность.
2.6. Родители (законные представители) обязуется:
2.6.1. Соблюдать правила внутреннего распорядка «Учреждения», требования локальных нормативных актов, устанавливающих режим занятий учащихся, порядок регламентации образовательных отношений между образовательным учреждением и учащимися и (или) их родителями (законными представителями) и оформление возникновения, приостановления и прекращения этих отношений.
2.6.2. Уважать честь и достоинство учащихся и работников «Учреждения».
2.6.3. Родителям рекомендуется информировать педагога дополнительного образования о психофизическом состоянии ребенка (о наличии временного ограничения здоровья, инвалидности).
2.7. Запрещается:
2.7.1. Привлекать учащихся без их согласия и несовершеннолетних учащихся без согласия их родителей (законных представителей) к труду, не предусмотренному дополнительной общеобразовательной общеразвивающей программой.
3. Ответственность сторон
3.1. «Учреждение» несет ответственность в установленном законодательством Российской Федерации порядке за невыполнения или ненадлежащее выполнение функций, отнесенных к ее компетенции, за образование учащихся, а так же за жизнь и здоровье учащихся, работников «Учреждения».
3.2. За нарушение или незаконное ограничение права на образование и предусмотренных законодательством об образовании прав и свобод учащихся, родителей (законных представителей) несовершеннолетних учащихся, нарушение требований к организации и осуществлению образовательной деятельности «Учреждения» должностные лица несут административную ответственность в соответствии с Кодексом Российской Федерации об административных правонарушений.
3.3. За неисполнение или ненадлежащее исполнение обязанностей, установленных настоящим договором, «Родители» (законные представители) несовершеннолетних учащихся несут ответственность, предусмотренную законодательством Российской Федерации.
4. Срок договора и прочие условия
4.1. Настоящий договор заключен на срок реализации дополнительной общеобразовательной общеразвивающей программы, по которой занимается учащийся.
4.2. Договор действует с момента подписания «Сторонами», может быть продлен, изменен и дополнен по соглашению «Сторон».
4.3. Все изменения, дополнения к настоящему договору оформляются в форме дополнительного соглашения.
4.4. Настоящий Договор составлен в двух экземплярах: один экземпляр храниться в «Учреждении» в личном деле обучающегося; второй – у «Родителя» (законного представителя).

5. Юридические адреса сторон
Организация:                                                                              Родители (Законные представители)
МБУДО«ДДТ Оренбургского района»                                              ______________________
460018, Оренбургская область, г. Оренбург,                                      
ул. Степана Разина, д.211                                                                     __________________________
Тел. 72-80-28                                                                                          

Директор 
__________________В.Д. Максимова


